附件1：

横向科研项目结题与中期检查要求
一、项目结题检查要求
（一）根据《华中科技大学横向科研项目管理办法》（校科技〔2015〕6号）要求，各单位须对课题负责人所填报的信息严格审查，将通过审核的材料由院系主管领导签字盖章后，在规定时间内集中报送至科发院横向处办理结题手续。要求所有结题材料需报送原件。
（二）针对以下三种情况分别办理项目结题有关手续。

1、正常结题：在横向科研项目完成后，合同经费已全部到帐，由委托方出具正式的验收报告，项目负责人提出结题申请，填写《华中科技大学横向科研项目结题申请表》（附件2），经院系主管领导签署结题意见并盖院系公章后报送科发院，项目为正常结题。

2、校内结题：对于经费全部到校且按合同要求已完成，但委托方不愿出具验收报告的横向科研项目，或者经费因故未全额到校但合同到期原则上已满一年的横向科研项目，由项目负责人提出结题申请，填写《华中科技大学横向科研项目结题申请表》（附件2），经院系主管领导签署结题意见并加盖院系公章后报送科发院，项目为校内结题。

3、合同终止：合同执行期满，项目因故未完成，经双方同意并签署终止协议或项目负责人提出申请，经院系主管领导签署项目终止意见并加盖院系公章后报科发院，项目为合同终止。
（三）其他情况

1、合同延期：在合同履行过程中，因故不能继续履行的项目，经双方协商签署延期协议。
2、合同中止：因故使合同权利、义务关系暂处于停止状态，经双方协商签署中止协议。
3、项目负责人因出国、进修或退休以及其他原因无法继续从事研究工作的，须由个人提前提出报告，待办理完相关报批手续后，再作好阶段性研究工作总结、档案资料和研究工作的移交手续，最后才可正式变更项目负责人和办理其他相关手续。
二、项目中期检查要求

院系对应结题的横向项目进行中期检查，重点检查合同中约定的履行期限、服务期限及委托方的付款期限的内容。对经费在50万元以上的项目，项目负责人须填报《华中科技大学横向项目进展情况检查表》（附件4）。

附件2：

华中科技大学横向科研项目结题情况统计表

院系名称（盖章）：                                                

院系主管领导（签字）：                         填写日期：                
	序号
	项目编号
	项目名称
	负责人
	委托单位
	合同经费
	实到经费
	立项时间
	结题时间
	结题情况
	有无终止协议或结题证明

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	


填表说明：“结题情况”栏包括“正常结题、校内结题、合同终止”，需明确选择其中一种情况填写。

附件3：

华中科技大学横向科研项目

结题申请表

	 院系
	 
	项目负责人    
	

	项目名称
	  
	项目编号
	

	起止年月
	 
	合同经费
	

	结题时间
	
	实到经费
	

	结题类别
	正常结题（  ）校内结题（  ）

	结题

情况说明
	项目负责人（签名）：                            

                            年    月    日   

	院系意见    


	       院系负责人（签名）：

                                   院系（公章）：

                                        年    月    日        

	科发院意见
	                                        年    月    日


附件4：

华中科技大学横向科研项目进展情况检查表

（合同经费50万元以上）

	项目名称
	

	委托单位
	

	承担单位
	
	合作形式
	□独立完成 □合作完成

	项目组成员
	

	起始年月
	
	终止年月
	

	合同总额
	
	设备费
	
	累积到款
	

	履行情况：

□完成     □按合同进行     □逾期     □中止     □终止

	如项目逾期、中止、终止的主要原因（最多选项三项）：

□技术变化  □设备、材料不落实  □协作关系影响  □经费不到位  □市场变化  □技术骨干变动  □立题不当  □不可抗拒因素  □其他原因

	项目进度情况（可加附页）



	履行过程中存在的问题或建议



	委托单位中期验收情况



	履行情况评价（院系意见、盖章）



	履行情况评价（横向处意见）




